DIRETORIO CENTRAL DE ESTUDANTES DA UNIVATES
PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE FUNCIONARIO

Edital 003/2016

MODALIDADE: Trabalho vinculado a CLT.

NUMERO DE VAGAS: 01 (uma). .
%
igo, de reprografia, atendimento aos

5, confecgao de atas e oficios.

SERVICOS: Atendimento ao public
DAs (Diretorios Académicos), servi\gm%g

CARGA HORARIA: 30h sem

HORARIO: De segunda
més das 8h as 11h30mi

50min as 13h50min e um sabado por

REMUNERAGAO: Salrio
exercidas.

, vigente, proporcional as horas

REQUISITOS:
a) ldade a partir de
b)  Conhecimentos basicos
c) Pré-atividade;
d) Organizagao e responsabilidade:

e) Bom desenvolvimento em comunicacao e desenvoltura;

f) Estar regularmente matriculado na instituicao.

INSCRICOES: de 08/07/2016 a 21/07/2016, na sala 400 do prédio 9, mediante
pagamento do valor R$ 20,00 no ato da inscricdo além da conferéncia da
adimpléncia da taxa estudantil. E indispensavel a apresentacdo de um

documento oficial com foto, cartao institucional Univates com 0 selo atualizado
(2016) e curriculum vitae.




AVALIACAO: Os candidatos inscritos serdo avaliados em uma prova teodrica e,
Se aprovados neste primeiro momento, passarao por vivéncia pratica no
atendimento do DCE, finalizando com uma entrevista.

DATA DA PROVA TEORICA, PRATICA E ENTREVISTA: A prova tedrica
acontecera no dia 23/07/2016, as 14h, com duracéao de 3h para a realizacao da
mesma, com local a ser definido pela comissao organizadora. A prova pratica
sera entre os dias 25/07 e 30/07, ocorrendo na sala do DCE (400-9). Por fim, a
entrevista ocorrera entre os dias 27/07 e 30/07, com local a ser definido pela
comissao organizadora.

CONTEUDOS DA PROVA TEORICA:

Histéria do DCE Univates e conhecimentos gerais do movimento
estudantil:

Matematica, l6gica e ¢
- Operagées fundament
- Porcentagem;
- Sistemas de equagée)}
- Raciocinio matematico
- Fluxo de caixa (lancamento
- Documentos fiscais.
Informatica

- Excel (planilha e férmulas basicas)

- Formatagao de documentos Word:
- Gerenciador de arquivos;
- Sistemas operacionais (Windows e Linux);

- Protecao contra virus.

Legislagao

- Consolidagao das Leis Trabalhistas (CLT) — Art. 457 ao 476;




- Cddigo Penal — Art. 313 ao 320:
- Lein®12.933/2013 (Lei da meia-entrada).

Atencao: Obrigatéria a utilizagdo de caneta de tinta preta ou azul na prova
tedrica.

PONTUAGAO: A prova tedrica tera peso 100, a prova pratica peso 100 e a
entrevista peso 100.

ADMISSAO: O concorrente que obtiver a maior nota serd contratado. As
atividades laborais se iniciam em 01/08/2016.

Ressaltamos que o DCE é 6rgéao a parte da Univates, desta forma, nao é
oferecido aos funcionarios deste local o0 desconto na mensalidade.
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