DIRETORIO CENTRAL DE ESTUDANTES DA UNIVATES

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE FUNCIONARIO

Edital 001/2017

MODALIDADE: Trabalho vinculado a CLT.

NUMERO DE VAGAS: 01 (uma) no turnQgda noite, mais cadastro de reserva
para possiveis futuras vagas em qualqugtuho

de reprografia, atendimento aos
ecgao de atas e oficios,
r|b ao das mesmas.

SERVICOS: Atendimento ao publlco ‘
DAs (Diretorios Academlcos) rwc;o
confeccgéo de carteirinha pa

CARGA HORARIA: 30h

HORARIO: Noturno: De eg a sextadas 16h as 22h.
Mais um

REMUNERACAO: Sal
exercidas.

REQUISITOS: ‘
a) Idade a partir de 18 anos

b) Conhecimentos basicos do Pacote Office/Libre;

vigente, proporcional as horas

C) Pré-atividade;
d) Organizacdo e responsabilidade;
e) Bom desenvolvimento em comunicacao e desenvoltura;

f) Estar regularmente matriculado na instituic&o.

INSCRICOES: del7/02/2017 a 24/02/2017, na sala 400 do prédio 9, mediante
pagamento do valor R$ 20,00 no ato da inscricdo além da conferéncia da
adimpléncia da taxa estudantil. E indispensavel a apresentacdo de um



documento oficial com foto, cartdo institucional Univates com o selo atualizado
(2016) e curriculum vitae.

AVALIACAO: Os candidatos inscritos serfo avaliados em uma prova tedrica e,
se aprovados neste primeiro momento, passardo por vivéncia pratica no
atendimento do DCE, finalizando com uma entrevista.

DATA DA PROVA TEORICA, PRATICA E ENTREVISTA: A prova teorica
acontecera no dia 02/03/2017, as 14h, com duracédo de 3h para a realizacdo da
mesma, com local a ser definido pela comissdo organizadora. A prova pratica
ser& entre os dias 03/03 e 09/03, ocorrendo na sala do DCE (400-9). Por fim, a
entrevista ocorrera entre os dias 04/03 e 10/03, com local a ser definido pela

comissao organizadora. a

CONTEUDOS DA PROVA TE(’)Rlch ||

w c0’1 entos gerais do movimento
A

onivel para retirada no DCE);
,)ssui;

Historia do DCE Univate
estudantil:

- Livro da historia do DCE

- Filiacdes que o DCE

- Pesquisa livre na internet.
Matematica, l6gica e
- Operacgodes fundament
- Porcentagem;

- Sistemas de equacoes;
- Raciocinio matematico;
- Fluxo de caixa (langamentos de entrada e saida);
- Documentos fiscais.

Informética

- Excel (planilha e formulas basicas);

- Formatacéao de documentos Word;

- Gerenciador de arquivos;

- Sistemas operacionais (Windows e Linux);

- Protecéo contra virus.



Legislacédo

- Consolidagéo das Leis Trabalhistas (CLT) — Art. 457 ao 476;
- Cdédigo Penal — Art. 313 ao 320;

- Lei n®12.933/2013 (Lei da meia-entrada).

Atencao: Obrigatdria a utilizagcdo de caneta de tinta preta ou azul na prova
tedrica.

PONTUACAO: A prova tedrica tera peso 100, a prova pratica peso 100 e a
entrevista peso 100.

ADMISSAO: O concorrente que obtiver a maior nota sera contratado. As
atividades laborais tém como previséo de igicio para dia 13/03/2017.

o‘e trabalho por prazo determinado,
encerrando-se em 13 de junho de odendo ser renovado pela gestéao
caso haja demanda na conf 80 de Identlflcagao Estudantil,
inclusive por tempo indetermi cas& sse do DCE.

A contratacdo sera feita por cont

arte da Univates, desta forma, ndo é
siste local o desconto na mensalidade.

Ressaltamos que o DC
oferecido aos funcio

O processo seletivo tem V.
por critério da Gestao

podendo ser renovado ou nao
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Luiz Fernando Martins Fonseca
Presidente DCE Univates



